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ค าน า 
 

คู่มือส าหรับประชาชนในการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 เป็นเครื่องมือในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในการขอใบอนุญาตประกอบกิจการหรือ
หนังสือรับรองการแจ้งที่เข้าข่ายกิจการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ซึ่งเป็นไปตามความใน
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558 ได้ก าหนดให้การ
กระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการยื่นค าขอขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์
แทนการมายื่นค าขอด้วยตนเอง เพ่ือให้เกิดมาตรฐานการปฏิบัติงานส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและลด
ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมาย ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้บริการและประชาชน 
เป็นส าคัญ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่  จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชนฉบับนี้ เพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ ่
ในอ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ซึ่งจะท าให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจใน
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภท  โดยประชาชน
สามารถตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ได้ ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราช
กฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้
จะเป็นประโยชน์ต่อผู้บริการและประชาชน ต่อไป 
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กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 

-------------- 
 

วิสัยทัศน ์
 

บริหารจัดการด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมอย่างเป็นระบบและต่อเนื่อง 
 เพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิตที่ดีของชาวต าบลคึมใหญ่ 

 
 

พันธกิจ 
 

ส่งเสริมสุขภาพอนามัย 
พัฒนาและรักษาสิ่งแวดล้อมท้องถิ่น 

เน้นการมีส่วนร่วมทุกภาคส่วน 
บริหารจัดการที่ดีมีความโปร่งใส 

 
 

เป้าประสงค ์
 

1. เพื่อส่งเสริมสุขภาพอนามัยของประชาชนให้ได้รับการบริการอย่างครอบคลุม
และทั่วถึง 

2. เพื่อส่งเสริมการพัฒนาและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
ของท้องถิ่นอย่างสมดุลและยั่งยืน  

3. เพื่อส่งเสริมการมีส่วนร่วมของภาคประชาชน หน่วยงานหรือองค์กร
และภาคีเครือข่ายในพื้นที่ 

4. เพื่อส่งเสริมการบริหารจัดการที่มีความโปร่งใสและตรวจสอบได้ตาม
หลักธรรมาภิบาล 
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การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการตามกฎหมายการสาธารณสุข 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 

 
ความเป็นมาและความส าคัญ 

การพัฒนาระบบการประเมินผลการปฏิบัติราชการระดับหน่วยงานจะบรรลุผลส าเร็จมากน้อย
เพียงใดข้ึนอยู่กับผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ หัวหน้าหน่วยงานและส่วนราชการในสังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ รวมถึงบุคลากรในหน่วยงานทุกคนต้องตระหนักถึงความส าคัญของการประเมินผล
การปฏิบัติราชการ ซึ่งเป็นกลไกที่ส าคัญในการกระตุ้นและผลักดันให้มีการปรับปรุงประสิทธิภาพและประสิทธิผล
การปฏิบัติราชการขององค์กรให้บรรลุเป้าหมาย  

คู่มือส าหรับประชาชนเป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างหนึ่งในการท างานส าหรับองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นทั้งในระดับหัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงานสามารถทราบถึงรายละเอียดของการท างานในหน่วยงาน 
อย่างเป็นระบบและครบถ้วน สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบ 
การท างาน การควบคุมงาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ
ในการด าเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการท างานที่มีจุดเริ่มต้นและจุดสิ้นสุดมีค าอธิบาย
ตามที่จ าเป็นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดความผิดพลาดในการท างาน ดังนั้น จึงจ าเป็นต้องมีการจัดท า
คู่มือส าหรับประชาชนในการพิจารณาการขอใบอนุญาตประกอบกิจการหรือหนังสือรับรองการแจ้งที่เข้าข่าย
กิจการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 เพื่อให้กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมมีคู่มือส าหรับ
ประชาชนเพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานที่ชัดเจนอย่างเป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหาร
คุณภาพการบริการทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ผลผลิต
หรือการบริการที่มีคุณภาพและบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนงาน อีกทั้งเพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการ
ท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การท างานเป็นมืออาชีพและใช้ประกอบการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรรวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ใช้บริการให้สามารถ
เข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพื่อขอรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมมีคู่มือส าหรับประชาชนเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงาน
ที่ชัดเจนอย่างเป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ 
ของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพการบริการทั่วทั้งองค์กรอย่างมี
ประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพและบรรลุ
ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนงาน 

2. เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่พัฒนา
ให้การท างานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่
ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ใช้บริการให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพ่ือขอรับบริการ
ที่ตรงกับความต้องการ 
 
ประโยชน์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน  

1. สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วและแทนกันได้ ลดข้อผิดพลาดจากการท างานที่
ไม่เป็นระบบ ลดความขัดแย้งที่อาจเกิดข้ึนในการท างาน และได้งานที่มีคุณภาพตามก าหนด 

2. สามารถช่วยให้การท างานเป็นมืออาชีพ ลดเวลาในการสอนงานผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่
สร้างความม่ันใจในการท างานมากขึน้และลดการตอบค าถามของผู้รับบริการ 

1 



ขอบเขตงาน 
   คู่มือส าหรับประชาชนการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการตามกฎหมายการสาธารณสุขฉบับนี้
มีขอบเขตครอบคลุมในการปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่ของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วน
ต าบลคึมใหญ่ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ซึ่งเป็นไปตามความในพระราชบัญญัติการอ านวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
ภารกิจและหน้าที่ 
อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

มาตรา 66 องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าที่ในการพัฒนาต าบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ
สังคม และวัฒนธรรม 

มาตรา 67 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่ต้องท าในเขตองค์การ
บริหารส่วนต าบล ดังต่อไปนี้ 

(1) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
(1/1) รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อย การดูแลการจราจร และส่งเสริมสนับสนุนหน่วยงานอ่ืน

ในการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว 
(2) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งก าจัดมูลฝอยและ

สิ่งปฏิกูล 
(3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
(4) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(5) จัดการ ส่งเสริม และสนับสนุนการจัดการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม และการฝึกอบรมให้แก่

ประชาชน รวมทั้งการจัดการหรือสนับสนุนการดูแลและพัฒนาเด็กเล็กตามแนวทางที่เสนอแนะจากกองทุน     
เพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 

(6) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
(7) คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(8) บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(9) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้ตาม

ความจ าเป็นและสมควร 
มาตรา 68 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบลอาจจัดท ากิจการในเขตองค์การ

บริหารส่วนต าบล ดังต่อไปนี้ 
(1) ให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
(2) ให้มีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
(3) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
(4) ให้มีและบ ารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
(5) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
(6) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(7) บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(8) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
(9) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบล 
(10) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
(11) กิจการเก่ียวกับการพาณิชย์ 
(12) การท่องเที่ยว 
(13) การผังเมือง 
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อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2542 ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อ
ประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเองตามมาตรา 16 ดังนี้ 

(1) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
(2) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางบก ทางน้ า และทางระบายน้ า 
(3) การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ 
(4) การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ 
(5) การสาธารณูปการ 
(6) การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ 
(7) การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน 
(8) การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
(9) การจัดการศึกษา 
(10) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
(11) การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(12) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
(13) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
(14) การส่งเสริมกีฬา 
(15) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
(16) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
(17) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
(18) การก าจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย 
(19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
(20) การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
(21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
(22) การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์ 
(23) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และ

สาธารณสถานอื่นๆ 
(24) การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อม 
(25) การผังเมือง 
(26) การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร 
(27) การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
(28) การควบคุมอาคาร 
(29) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(30) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัย

ในชีวิตและทรัพย์สิน 
(31) กิจการอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศ

ก าหนด 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
  (1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

(2) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
   (3) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535  

(4) พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 
(5) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
(6) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
(7) พระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. 2545 
(8) พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน พ.ศ. 2554 
(9) พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 
(10) พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
(11) พระราชบัญญัติโรคติดต่อ พ.ศ. 2523 
(12) พระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ้า พ.ศ. 2535 
(13) พระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์และจ าหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. 2535 
(14) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
(15) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 
(16) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(17) พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
(18) พระราชบัญญัติความรับผิดชอบทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 
(19) พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
(20) พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
(21) กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
(22) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พ.ศ. 2558 
(23) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง การก าจัดมูลฝอย พ.ศ. 2559 
(24) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูล พ.ศ. 2559 
(25) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง การควบคุมมลพิษจากควันไฟและฝุ่น

ละอองจากการเผา พ.ศ. 2559 
(26) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง การควบคุมแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย พ.ศ. 

2559 
(27) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.

2559 
(28) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562 
(29) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ 

พ.ศ. 2560 
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https://www.senate.go.th/assets/portals/fileups/146/files/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%9A.%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1_1.pdf
https://www.senate.go.th/assets/portals/28/fileups/146/files/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%9A.%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%82%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%9E%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2545.pdf
https://www.senate.go.th/assets/portals/28/fileups/146/files/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%9A.%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2535.pdf
https://www.senate.go.th/assets/portals/28/fileups/146/files/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%9A.%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%8C%E0%B8%B2%E0%B8%9B%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2528.pdf


  
 

โครงสร้างของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสาธารณสุขชุมชน 

การส่งเสริมสุขภาพอนามัย การป้องกันและควบคุมโรคติดต่อและโรคไม่ติดต่อ การจัดบริการรักษาความสะอาด 
การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย การสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม การคุ้มครองผู้บริโภค การอาชีวะอนามัย 
การสัตวแพทย์และควบคุมโรคสัตว์ และปฏิบัติงานอ่ืนใดที่เกี่ยวกับการให้บริการด้านสาธารณสุขและตามที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมาย โดยแบ่งงานภายในส่วนราชการ ดังนี้ 

 1. งานสุขาภิบาลอนามัยและสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่รับผิดชอบงานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
งานควบคุมการประกอบการค้าที่น่ารังเกียจหรืออาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพ งานป้องกันควบคุมแก้ไขเหตุร าคาญ
และมลภาวะ งานสุขาภิบาลโรงงานและอาชีวอนามัย งานสุขาภิบาลอาหาร งานสุขาภิบาลตลาด งานก าจัดขยะ
มูลฝอยและสิ่งปฏิกูล งานขนถ่ายและแปรสภาพขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล งานรักษาความสะอาด งานสุสานและ 
ฌาปนสถาน งานวิชาการและรวบรวมสถิติข้อมูลต่างๆ และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและงานที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้บังคับบัญชา 

2. งานป้องกันและควบคุมโรค มีหน้าที่รับผิดชอบงานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อและไม่ติดต่อ 
งานป้องกันและควบคุมแมลงและพาหะน าโรค งานส่งเสริมสุขภาพและสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค งานสุขศึกษา
และอนามัยโรงเรียน งานอนามัยแม่และเด็ก งานสาธารณสุขมูลฐาน งานโภชนาการ งานส่งเสริมสุขภาพจิต 
งานคุ้มครองผู้บริโภค งานเผยแพร่และฝึกอบรม งานนิเทศและติดตามผล และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและงานที่
ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

3. งานสัตวแพทย์ มีหน้าที่รับผิดชอบงานป้องกันและควบคุมโรคสัตว์สู่คน งานควบคุมประชากรสัตว์ 
งานควบคุมการฆ่าสัตว์และโรงฆ่าสัตว์ และงานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องและงานที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

4. งานธุรการ (งานบริหารทั่วไป) มีหน้าที่รับผิดชอบงานธุรการและงานสารบรรณกองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม งานบริหารบุคคล งานวิชาการและแผนงาน งานควบคุมภายใน งานพัสดุและทรัพย์สิน งานจัดท า
และควบคุมงบประมาณ งานการเงินและบัญชี งานท าความสะอาดส านักงานและตรวจสอบความเรียบร้อย
ภายในส านักงาน (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและงานที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้บังคับบัญชา 

5. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพ มีหน้าที่รับผิดชอบ งานบริหารจัดการกองทุน งานควบคุม 
ก ากับ และดูแลการรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจัดท าบัญชีเงินหรือทรัพย์สิน งานจัดท าข้อมูล
และแผนงาน การสนับสนุนและส่งเสริมให้ประชาชนสามารถเข้าถึงบริการสาธารณสุขได้อย่างทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ 
และงานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องและงานที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร        
                         พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน 
การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจ้ง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 21/05/2558 09:01 

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใด ซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200
ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง
ทั้งนี้ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งสามารถด าเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นค าขอโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม
ที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) …...ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น….... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง
ยื่นค าขอแจ้งจัดตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่เกิน 200 
ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง 
 

30 นาที งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ต้องออกใบรับแจ้ง
ภายในวันที่ได้รับ
แจ้ง 

3 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                                        
กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่น
ค าขอแจ้งแก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่องและ 

รายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายใน  7 วัน นับ
แต่วันที่ได้รับแจ้งโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม 

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้แจ้งไม่แก้ไข
หรือไม่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมภายใน      
7 วัน ท าการนับแต่
วันที่ได้รับการแจ้งที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง 

ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจสั่ง
ให้การแจ้งของผู้แจ้ง
เป็นอันสิ้นสุด) 
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ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

4 - 
 

ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/
การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด 
1. กรณีออกหนังสือรับรองการ
แจ้ง มีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้ง
ทราบเพ่ือมารับหนังสือรับรอง
การแจ้ง 
2. กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุด 
แจ้งค าสั่งให้การแจ้งเป็นอัน
สิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิการอุทธรณ์ 

5 วัน งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งออกหนังสือรับรอง 
การแจ้ง) แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแจ้ง
มาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด (สถานที่จ าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสม
อาหารพื้นที่ไม่เกิน  200 
ตารางเมตร)  

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ 

กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงิน 
ที่ค้างช าระ 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  7  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร    
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

4 ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 
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5 หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร    
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

2 เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด 

- 0 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่เกิน  200
ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

แบบค าขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
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เลขที่รับ........./.............                      เลขที่..................... 
ค าขอรับ 

หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

   เขียนที่............................................ 
   วันที่...........เดือน……..............พ.ศ............ 
 

 ข้าพเจ้า..................................................................อายุ..................ปี สัญชาต.ิ.............................. 
อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที่............ตรอก/ซอย................................ถนน................................................. 
ต าบล/แขวง.......................อ าเภอ/เขต............................จังหวัด................................โทรศัพท์............................. 

ขอยื่นค าขอรับหนังสือรับรองการแจ้งการจดัตั้ง  สถานที่จ าหนา่ยอาหาร  สถานทีส่ะสมอาหาร
ต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบกิจการว่า................................................. 
มีพ้ืนที่ประกอบการ....................ตารางเมตร จ านวนคนงาน...........คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่................ หมู่ที่...............
ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ โทรศัพท์....................................... 

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้รับใบอนุญาต 
  2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับใบอนุญาต 
  3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาช น 

ของผู้แทนนิติบุคคล   
  4.  หนังสือมอบอ านาจ 
  5. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ของสถานประกอบการ (ถ้ามี) 
  6. ใบรับรองแพทย์ ของผู้รับใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย และผู้ปรุงอาหาร 
  7. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
  8. ...................................................................................................  

 
 
 

 
 
 
  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอหนังสือรับรองนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะปฏิบัติตาม
กฎหมายข้อบัญญัติ หรือเงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ก าหนดไว้ทุกประการ 
 
 

     (ลงชื่อ).........................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
    (.........................................) 
 
 
 

 

  

เอกสารหมายเลข 1 
 

แผนที่ต้ังสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
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เลขที่รับ............/............              เลขที่........................... 
ค าขอช าระค่าธรรมเนียมประจ าปี 

หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

เขียนที่................................................ 
วันที่...........เดือน….................พ.ศ............. 

 

 ข้าพเจ้า..............................................................อายุ....................ปี สัญชาติ................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี..........................หมู่ที่..............ตรอก/ซอย................................ถนน................................................. 
ต าบล/แขวง.............................................อ าเภอ/เขต..................................จังหวัด.............................................. 
โทรศัพท์............................... 

ขอยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียมประจ าปีหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง     สถานที่จ าหน่ายอาหาร  
 สถานที่สะสมอาหาร ประเภท...............................................ต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 

โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบกิจการว่า.......................................................................................................................  
มีพ้ืนที่ประกอบการ.................ตารางเมตร จ านวนคนงาน.................คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่..................หมู่ที่........... 
ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ โทรศัพท์.......................................... 
 

 พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  1. ใบอนุญาตเดิม 
  2. ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย และผู้ปรุงอาหาร 
  3. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
  4. ............................................................................................ ........ 
 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอหนังสือรับรองนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะปฏิบัติตาม
กฎหมายข้อบัญญัติ หรือเงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ก าหนดไว้ทุกประการ 

 
 

                                          (ลงชื่อ)............................................ผู้ขอช าระค่าธรรมเนียม 
             (.........................................) 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

เอกสารหมายเลข 2 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนกระบวนงานการขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

---------------------------------------------------------- 
 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือรับรอง
การแจ้งภายใน 7 วันท าการนับแต่วันที่

ปฏิบัติถูกต้อง/นับแต่งวันที่แจ้ง 

ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   
อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

ผู้แจ้งยื่นแบบค าขอแจ้งต่อ
เจ้าหน้าที่ตามแบบที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นก าหนด 

 เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง 

 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

 กรณีค าขอถูกต้อง/ครบถ้วน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นสั่งให้การ
แจ้งเป็นอันสิ้นผล พร้อมแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก
การด าเนินการดังกล่าวได้ 

แก้ไขค าขอ/จัดส่ง
เอกสารตามที่ระบุใน
การแจ้งครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/  
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้บันทึกความบกพร่อง  
และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม     

ตามแบบ น.ส.2/1 (แก้ไขแล้วเสร็จ
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับ    

การแจ้ง) 

กรณีค าขอ           
ไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้แจ้งให้แก้ไข/        
แจ้งใหเ้พ่ิมเติมทันที่ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
              อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน  
.                             200 ตารางเมตร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน  
200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:38 

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร และ
มิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดย
ยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 
ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(4) .......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น........... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ 
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ 

บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน 

ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอ      
ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ 
ส่งเอกสารเพ่ิมเติม 
ให้ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
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2539) 
3 การพิจารณา 

 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ 

ราชการทางปกครอง
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้น แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ 
ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร แก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอ่าจมีค าสั่ง 

ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 

5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ 

กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ที่ค้างช าระ) 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร    
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

4 ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

5 หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร    
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องเช่นส าเนา
ใบอนุญาตสิ่งปลูก
สร้างอาคารตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารของ
สถานประกอบการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

2 ใบรับรองแพทย์ของ  
ผู้ขอรับใบอนุญาต
ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร
และผู้ปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 
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อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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เลขที่รับ........./.............                        เลขที่.................. 
ค าขอรับ 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

   เขียนที่............................................. 
   วันที่...........เดือน..................พ.ศ.............. 
 

  ข้าพเจ้า.................................................................อายุ...................ปี สัญชาต.ิ.............................. 

อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย.............................ถนน................................................... 
ต าบล/แขวง.....................อ าเภอ/เขต..........................จังหวัด.............................โทรศัพท์.................................... 

  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง   สถานที่จ าหน่ายอาหาร    สถานที่สะสมอาหาร  
ต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบกิจการว่า.................................................  
มีพ้ืนที่ประกอบการ..................ตารางเมตร จ านวนคนงาน.............คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่.............. หมู่ที่.................
ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ โทรศัพท์.............................................. 

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้รับใบอนุญาต 
  ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับใบอนุญาต 
  ๓. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

ของผู้แทนนิติบุคคล   
  ๔.  หนังสือมอบอ านาจ 
  ๕. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ของสถานประกอบการ (ถ้ามี) 
  ๖. ใบรับรองแพทย์ ของผู้รับใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย และผู้ปรุงอาหาร 
  ๗. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
  ๘. ...................................................................................................  
 
 
 

 
 
 ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะปฏิบัติตาม
กฎหมายขอ้บัญญัติ หรือเงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ก าหนดไว้ทุกประการ 
 
 

  (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                                                                   (...........................................) 

 
 
 
 

  

แผนที่ต้ังสถานที่ประกอบการพอสังเขป 

เอกสารหมายเลข 1 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนกระบวนงานการขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร          
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งให้เพ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน
ตามแบบท่ีระบุในคู่มือประชาชน       

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
     อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร    
.                               พืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน 
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   
พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
หรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:52 

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร
และมิใช่เป็นขายของในตลาดจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
ภายใน…....ระบุ……....วันกอ่นใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการ
ขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 

ทั้งนี ้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(4) ........ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น…..... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
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ขณะนั้นขณะนั้นให้จัดท า
บันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และ  
ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
 
 

ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ  
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ 
ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้น แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต ให้ต่ออายุ
ใบอนุญาตแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 
200 ตารางเมตรแก่ผู้ขอต่อ 
อายุใบอนุญาตทราบพร้อม 
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน - ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง 

ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 
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5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาต 

มาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้      

กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ที่ค้างช าระ) 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร    
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

4 ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

5 หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร    
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น 
ส าเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร้างอาคารหรือ
หลักฐานแสดงว่า

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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อาคารนั้นสามารถใช้
ประกอบการได้ตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 

2 ใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขอรับใบอนุญาต
ผู้ช่วยจ าหน่าย
อาหารและผู้ปรุง
อาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

 

อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 
 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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 เลขที่รับ............/............                              เลขที่...................... 
ค าขอต่ออายุ 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

            เขียนที่................................................ 
   วันที่...........เดือน…..................พ.ศ............. 

 

 ข้าพเจ้า.................................................................อายุ................ปี สัญชาติ.................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี..................................หมู่ที่................ตรอก/ซอย..................................ถนน..................................... 
ต าบล/แขวง.........................................................อ าเภอ/เขต................................................................................ 
จังหวัด.............................................โทรศัพท์....................................... 

ขอยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต จัดตั้ง    สถานที่จ าหน่ายอาหาร    สถานที่สะสมอาหาร 
ประเภท....................................................................... ............ต่อ นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบกิจการว่า.......................................................................................................................  
มีพ้ืนที่ประกอบการ.................ตารางเมตร จ านวนคนงาน…..............คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่…..............หมู่ที่............ 
ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ โทรศัพท์........................................ 

พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
   ๑. ใบอนุญาตเดิม 
   ๒. ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย และผู้ปรุงอาหาร 
   ๓. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
  ๔. ....................................................................................................  
 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอต่อใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะปฏิบัติตาม
กฎหมายข้อบัญญัติ หรือเงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ก าหนดไว้ทุกประการ 

 
 

           (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
             (...........................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

     เอกสารหมายเลข 1 
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เลขที่รับ............/...............                เลขที่............................ 
ค าขออนุญาตการต่างๆ 

เกี่ยวกับสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

เขียนที่............................................ 
วันที่...........เดือน.....................พ.ศ............ 

 

 ข้าพเจ้า..................................................................อายุ..................ปี สัญชาต.ิ.............................. 
อยู่บ้านเลขท่ี..........................หมู่ที่..............ตรอก/ซอย.........................................ถนน........................................ 
ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต..............................................จังหวัด......................................... 
โทรศัพท์........................................................ 

 โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบกิจการว่า...............................................................................................  
มีพ้ืนที่ประกอบการ................ตารางเมตร จ านวนคนงาน.................คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่................หมู่ที่.............. 
ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ โทรศัพท์.................................. 

 

  ขอยื่นค าขอต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์ 
                  ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
...................................................................... ........................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 

 

ขอรับรองว่าข้อความในใบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ 
 
 

       (ลงชื่อ)...............................................ผู้ขออนุญาต 
                                                      (...............................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     เอกสารหมายเลข 2 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนกระบวนงานการขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหนา่ยอาหารและสถานที่สะสมอาหาร          
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งใหเ้พ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิน่          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอต่ออายุ   
พร้อมหลักฐานตามแบบที่ระบุในคู่มือ

ประชาชนต่อเจ้าหน้าที่ 

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
               อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
กฎกระทรวงควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 20/05/2558 13:19  

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อม
ทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหาร
ส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 
2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละ
ประเภทกิจการ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม 
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดย
ให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอ   
ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือ 
ไม ่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก าหนดในแบบ 
บันทึกความบกพร่อง 
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ 
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     ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน
(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ 
ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว 
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่ง 
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน งานสุขาภิบาล
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง 

ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 

5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น)  

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ 

กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ที่ค้างช าระ) 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4 ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5 หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้
ประกอบกิจการในแต่
ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

2 หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที่

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 
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ขออนุญาตได้ 
3 ส าเนาใบอนุญาต  

ตามกฎหมายอ่ืนที่
เกีย่วข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการ เช่น
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.
โรงงาน พ.ศ. 2535 
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ.
โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ.การเดินเรือใน
น่านน้ าไทย พ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4 เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่
กฎหมายก าหนดให้มี
การประเมินผลกระทบ 
เช่น รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการประเมิน 
ผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5 ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ
ประเภทกิจการที่
ก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

6 ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่าผ่าน
การอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้องกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตาม
ประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 

แบบค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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เลขที่รับ.........../.............                                    เลขที่...................... 
ค าขอรับ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

            เขียนที่.......................................... 
   วันที่..........เดือน..................พ.ศ............... 
 

  ข้าพเจ้า..............................................................อายุ...... ..........ปี สัญชาติ..................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที่..........ตรอก/ซอย..........................ถนน........ ...................................................... 
ต าบล/แขวง.......................อ าเภอ/เขต.....................จังหวดั............................โทรศัพท์........................................ 

  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท............................... 
..........................................................................................................ต่อ นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบการว่า..................................................................... ต้ังอยู่ ณ เลขท่ี.............................            
หมู่ที่....................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ โทรศัพท์ .................................. 

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต 
  ๒. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 
  ๓. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

ของผู้แทนนิติบุคคล   
  ๔.  หนังสือมอบอ านาจ 
  ๕. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ (ถ้ามี) 
  ๖. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานของสถานประกอบการ (ถ้ามี) 
  ๗. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
  ๘. ...................................................................................................  
 
 
 
 

 
 
  
  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะปฏิบัติ
ตามกฎหมายข้อบัญญัติ หรือเงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ก าหนดไว้ทุกประการ 
 
 
  (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

   (............................................) 

 

เอกสารหมายเลข 1 
 

แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนกระบวนงานการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งให้เพ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน
ตามแบบท่ีระบุในคู่มือประชาชน       

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
    อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
กฎกระทรวงควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 20/05/2558 13:40  

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) จะต้องยื่น
ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน…..ระบุ…..วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบ
กิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้  
มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขอ
อนุญาตรายใหม่ 
 

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) ........ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น……... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

15 นาที งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนจนท. 
แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการได้ใน

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่ ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
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ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไมถู่กต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต    
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว 
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

8 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 
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5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาต
มาช าระค่าธรรมเนียมตาม 
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด (ตามประเภทกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มี
ข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ 

กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ที่ค้างช าระ) 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4 ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5 หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาเอกสารสิทธิ์ - 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้
ประกอบกิจการในแต่
ละประเภทกิจการ 

อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2 หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที่
ขออนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

3 ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการ เช่น
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ.การเดินเรือใน
น่านน้ าไทย พ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4 เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่
กฎหมายก าหนดให้มี
การประเมินผลกระทบ
เช่น รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการประเมิน 
ผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5 ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ
ประเภทกิจการที่
ก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

6 ใบรับรองแพทย์และ - 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
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หลักฐานแสดงว่าผ่าน
การอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้องกับ
อาหาร) 

อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตาม
ประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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 เลขที่รับ............../................          เลขที่.….…................ 
ค าขอต่ออายุ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

เขียนที่.................................... 
วันที่...........เดือน........................พ.ศ............. 

 ข้าพเจ้า.................................................................อายุ......................ป ีสญัชาติ……........................ 
อยู่บ้านเลขที่........................หมู่ที่... ...........ตรอก/ซอย....... ............................ถนน.......... ........................... 
ต าบล/แขวง........................................................อ าเภอ/เขต................................................................................. 
จังหวัด............................................โทรศัพท์....................................... 

 ขอยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท........................ 
......................................................................................................... .ต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
  โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า...................................................................................................... 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่.....................หมู่ที่........................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวดั อ านาจเจริญ
โทรศัพท์....................................โทรสาร........................................... 

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ใบอนุญาตเดิม 

  ๒. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
  ๓. ............................................................................................... ............................... 
 

 ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะ
ปฏิบัติตามกฎหมาย ข้อบัญญัติ หรือเงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ก าหนดไว้ทุกประการ 
 
 

                                                   (ลงชื่อ) ...........................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
                (..........................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1 
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เลขที่รับ............../..............          เลขที่....................... 
ค าขออนุญาตต่างๆ 

เกี่ยวกับการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

เขียนที่................................... 
วันที่...........เดือน........................พ.ศ............ 

 

 ข้าพเจ้า...................................................................อายุ....................ปี สัญชาติ.............................. 
อยู่บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย..........................................ถนน........................................... 
ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต................................................จังหวัด....................................... 
โทรศัพท์........................................................ 

โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า........................................................................................................ 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่.........................หมู่ที่....................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวดั อ านาจเจริญ
โทรศัพท์................................โทรสาร…………....................... 

  ขอยื่นค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์ 
  ..…....................................................................................................................................................  
..................................................................... .........................................................................................................
. 
......................................................................................... .....................................................................................

. 
............................................................................................................ ..................................................................

. 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ 
 
 

       (ลงชื่อ) ............................................ผู้ขออนุญาต 
                      (.............................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 2 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนกระบวนงานการขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งให้เพ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอต่ออายุ   
พร้อมหลักฐานตามแบบที่ระบุในคู่มือ

ประชาชน       ต่อเจ้าหน้าที ่

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตยุังขาดเอกสารอีกมิได้ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
    อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและ
ขนสิ่งปฏิกูล 19/05/2558 13:57  

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมก ากับการ
ขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(3) .......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น….... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 
 

15 นาที งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ 
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน 
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม 

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ 
ส่งเอกสารเพ่ิมเติม 
ให้ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
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ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต    
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว 
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่
ออกใบอนุญาต ใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการเก็บ
และขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ 
ในการอุทธรณ์ 

8 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง 
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 

5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด 
 

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ 

กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ที่ค้างช าระ) 

 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานที่รับก าจัด
สิ่งปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการ
ด าเนินกิจการที่ถูกต้อง 
ตามหลักสุขาภิบาล
โดยมีหลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับ
ผู้ก าจัดสิ่งปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

3 แผนการด าเนินงานใน
การเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่
แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ความพร้อมด้าน
ก าลังคน งบประมาณ
วัสดุอุปกรณ์และ
วิธีการบริหารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

4 เอกสารแสดงให้เห็นว่า 
ผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้าน
การจัดการสิ่งปฏิกูล 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถิ่นก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

5 ใบรับรองแพทย์หรือ - 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
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เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผู้ปฏิบัติงานในการ 
เก็บขนสิ่งปฏิกูล 

อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 

แบบค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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เลขที่รับ........./..........                  เลขที่.............. 
ค าขอรับ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 

   เขียนที่.............................................. 
   วันที่.........เดือน....................พ.ศ.............. 
 

  ข้าพเจ้า..................................................... ................อายุ....................ปี สัญชาติ.......................... 
อยู่บ้านเลขท่ี................................หมู่ที่..............ตรอก/ซอย.................................ถนน.......................................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด....................... ........................ 
โทรศัพท์........................................... 

  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูล ประเภท …….. 
................................................................................................ ..........ต่อ นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
โดยใช้ชื่อกิจการว่า....................................... ..............................................จ านวนคนงาน.........................คน 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่....................หมู่ที่...................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ 
โทรศัพท์............................................  

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต 
  ๒. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 
  ๓. ส าเนาบัตรทะเบียนนิติบุคคล (ถ้ามี) 
  ๔. ตัวอย่างหนังสือสัญญาระหว่างผู้ให้บริการและผู้รับบริการ 
  ๕. บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 
  ๖. ใบยินยอมให้ทิ้งสิ่งปฏิกูล 
  ๗. ………………………………………………………………… 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

  (ลงชื่อ).............................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
  (...........................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนกระบวนงานการขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งให้เพ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน
ตามแบบท่ีระบุในคู่มือประชาชน       

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตยุังขาดเอกสารอีกมิได้ 

56 



  
 

หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
    อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ
และขนสิ่งปฏิกูล 19/05/2558 14:20  

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบภายใน.....ระบ.ุ...วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้
ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่อ
อายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว
ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่   
 

ทั้งนี ้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมก ากับการ
ขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดท้องถิ่น) 
(3) ….....ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น....... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

รับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 
 

15 นาที งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่ ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง 
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หากไม่สามารถด าเนินการได้ 
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ 

บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน 

ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม 

ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต    
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว 
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาต 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บและขน 
สิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง 
สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง 

ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 

5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้      

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
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ใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

กองคลัง  จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ทีค่้างช าระ) 

 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานที่รับก าจัด
สิ่งปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการ
ด าเนินกิจการที่ถูกต้อง 

ตามหลักสุขาภิบาล
โดยมีหลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับ
ผู้ก าจัดสิ่งปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

3 แผนการด าเนินงานใน
การเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่
แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ความพร้อมด้าน
ก าลังคน งบประมาณ
วัสดุอุปกรณ์และ
วิธีการบริหารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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4 เอกสารแสดงให้เห็นว่า 

ผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน 

ประจ ายานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้าน
การจัดการสิ่งปฏิกูล 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถิ่นก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

5 ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผู้ปฏิบัติงานในการ 

เก็บขนสิ่งปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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เลขที่รับ............/...............              เลขที่.................. 
ค าขอต่ออายุ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 

   เขียนที่................................................... 
               วันที่...........เดือน.......................พ.ศ............. 

 

  ข้าพเจ้า....................................................................อายุ.......................ปี สัญชาติ........................ 
อยู่บ้านเลขท่ี................................หมู่ที่................ตรอก/ซอย.................................ถนน........................................ 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด............................................... 
โทรศัพท์........................................... 

  ขอยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูล ประเภท….……1 
………………………………………………………………………………….…………..ต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
โดยใช้ชื่อกิจการว่า............................................................... ..........................จ านวนคนงาน....................คน 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่..................หมู่ที่.......................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ       
โทรศัพท์............................................  

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ใบอนุญาตเดิม 
  ๒. .......................................................................................................  
  ๓. .......................................................................................................  

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

      (ลงชื่อ).............................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
                 (.............................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1 
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เลขที่รับ............/...............       เลขที่........................... 
ค าขออนุญาตการต่างๆ 

เกี่ยวกับการประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 

เขียนที่............................................... 
วันที่...........เดือน......................พ.ศ............. 

 

  ข้าพเจ้า................................................................อายุ..............ปี สัญชาติ......... ............................ 
อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่................ตรอก/ซอย....................................ถนน.................................................. 
ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต.........................จังหวัด........ ..................โทรศัพท์.................................... 
โดยใช้ชื่อกิจการว่า..............................................................................................จ านวนคนงาน.......................คน 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่........................หมู่ที่.....................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ            
โทรศัพท์.................................โทรสาร................................... 

 ขอยื่นค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์ 
    ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................ ..................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 

 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ 
 

 
                                                  (ลงชื่อ)...............................................ผู้ขออนุญาต 

                                                    (.................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 2 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนกระบวนงานการขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งให้เพ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอต่ออายุ    
พร้อมหลักฐานตามแบบที่ระบุในคู่มือ

ประชาชนต่อเจ้าหน้าที่ 

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตยุังขาดเอกสารอีกมิได้ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
    อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2543 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและ
ขนมูลฝอยทั่วไป 19/05/2558 09:44  

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้ อก าหนดของ
ท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกด าเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ 
(2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุม
ก ากับการขนส่งเพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(4) …....ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น…... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

15 นาที งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และ 

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือ 
ไม ่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน
ตามท่ีก าหนดใน 
แบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้า 
ที่ส่งคืนค าขอและ
เอกสารพร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุ
แห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
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ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
 
 

ตาม พ.ร.บ.วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไมป่ระสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว 
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่ง 
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บและขน 
มูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง 

ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 

5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ 

กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ที่ค้างช าระ) 

 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร (ใน
กรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) 
หรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

2 แผนการด าเนินงานใน
การเก็บขนมูลฝอยที่
แสดงรายละเอียด   
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ความพร้อมด้านก าลัง 
คน งบประมาณ วัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการ
บริหารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

3 เอกสารแสดงให้เห็นว่า 

ผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน 

ประจ ายานพาหนะ 
ผ่านการฝึกอบรมด้าน
การจัดการมลูฝอย
ทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์
ที่ท้องถิ่นก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

4 ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผู้ปฏิบัติงานในการ 

เก็บขนมูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 
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อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 

แบบค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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เลขที่รับ.........../.............                                    เลขที่...................... 
ค าขอ 

แจ้งการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย 
 

เขียนที่............................................... 
วันที่...........เดือน......................พ.ศ............. 

 

  ข้าพเจ้า................................................................อายุ..............ปี สัญชาติ......... ............................ 
อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่................ตรอก/ซอย....................................ถนน.................................................. 
ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต.........................จังหวัด........ ..................โทรศัพท์.................................... 

  ขอยื่นค าขอแจ้งการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย ต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
ให้ท าการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย ตั้งอยู่ ณ เลขที่ ........................... หมู่ที่.....................ต าบล คึมใหญ่ 
อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ โทรศัพท์............................................  

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอแจ้ง 

  2. ………………………………………………………………… 

 
 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ และยินดชี าระอัตราค่าธรรมเนียมเก็บ
ขนและก าจัดมูลฝอยตามอัตราที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 

 
 

                                                  (ลงชื่อ)...............................................ผู้ยืนค าขอ 
                                                     (.................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบการพอสังเขป 

เอกสารหมายเลข 1 
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เลขที่รับ........./..........                  เลขที่.............. 
ค าขอรับ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย 
 

   เขียนที่.............................................. 
   วันที่.........เดือน....................พ.ศ.............. 
 

  ข้าพเจ้า..................................................... ................อายุ....................ปี สัญชาติ.......................... 
อยู่บ้านเลขท่ี................................หมู่ที่..............ตรอก/ซอย.................................ถนน.......................................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด....................... ........................ 
โทรศัพท.์.......................................... 

  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย ประเภท ….…….. 
................................................................................................ ..........ต่อ นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
โดยใช้ชื่อกิจการว่า....................................... ..............................................จ านวนคนงาน...........................คน 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่....................หมู่ที่...................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จั งหวัด อ านาจเจริญ 
โทรศัพท์............................................  

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต 
  ๒. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 
  ๓. ส าเนาบัตรทะเบียนนิติบุคคล (ถ้ามี) 
  ๔. ตัวอย่างหนังสือสัญญาระหว่างผู้ให้บริการและผู้รับบริการ 
  ๕. บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 
  ๖. ใบยินยอมให้ทิ้งมูลฝอย 
  ๗. ………………………………………………………………… 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

  (ลงชื่อ)..............................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
  (............................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 2 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนกระบวนงานการขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งให้เพ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน
ตามแบบท่ีระบุในคู่มือประชาชน       

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตยุังขาดเอกสารอีกมิได้ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
    อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
 

3. ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2543 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2560 
 

6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ           
จังหวัดอ านาจเจริญ  

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด   0 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ
เก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 19/05/2558 11:02   

  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอ
เมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 โทร. 045 - 525947/ ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบภายใน....ระบ.ุ....วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้
ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่อ
อายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว
ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกด าเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ 
(2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมี วิธีการควบคุม
ก ากับการขนส่งเพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น…... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

รับท าการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 
 

15 นาที งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ

1 ชั่วโมง งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือ 
ไม ่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถว้น
ตามท่ีก าหนดใน 
แบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้า 

77 



  
 

หากไม่สามารถด าเนินการได้ 
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และ  
ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
 
 

ที่ส่งคืนค าขอและ
เอกสารพร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุ
แห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ.วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

4 - 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่า 
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว 
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาต 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บและขน 
มูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง 
สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน งานสุขาภิบาล 
และอนามัย
สิ่งแวดล้อม 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง 

ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก    
7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 

5 - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้     

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
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ใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

กองคลัง จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ  
20 ของจ านวนเงิน  
ที่ค้างช าระ) 

 

* ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  วัน 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
2. เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร (ใน
กรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) 
หรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานที่รับก าจัด
มูลฝอยทั่วไปที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการ
ด าเนินกิจการที่ถูกต้อง 

ตามหลักสุขาภิบาล
โดยมีหลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับ
ผู้ก าจัดมูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

3 แผนการด าเนินงานใน
การเก็บขนมูลฝอยที่
แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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ความพร้อมด้าน
ก าลังคน งบประมาณ
วัสดุอุปกรณ์และ
วิธีการบริหารจัดการ 

4 เอกสารแสดงให้เห็นว่า 

ผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน 

ประจ ายานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้าน
การจัดการมูลฝอย
ทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์
ที่ท้องถิ่นก าหนด) 

    (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

5 ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผู้ปฏิบัติงานในการ
เก็บขนมูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

1. ช่องทางการร้องเรียน  44 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัด
อ านาจเจริญ 37000 เบอร์โทรติดต่อ 045 – 525947 เว็บไซต์ : www.khuemyai.go.th/ 
หมายเหตุ  - 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
หมายเหตุ  - 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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เลขที่รับ............/...............              เลขที่.................. 
ค าขอต่ออายุ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย 
  

   เขียนที่................................................... 
               วันที่...........เดือน.......................พ.ศ............. 

 

  ข้าพเจ้า....................................................................อายุ.......................ปี สัญชาติ........................ 
อยู่บ้านเลขท่ี................................หมู่ที่................ตรอก/ซอย.................................ถนน........................................ 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด............................................... 
โทรศัพท์........................................... 

  ขอยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย ประเภท………….. 
………………………………………………………………………………….…………..ต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ 
โดยใช้ชื่อกิจการว่า............................................................... ..........................จ านวนคนงาน....................คน 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่..................หมู่ที่.......................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ       
โทรศัพท์............................................  

  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ๑. ใบอนุญาตเดิม 
  ๒. .......................................................................................................  
  ๓. .......................................................................................................  
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

      (ลงชื่อ).............................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
       (...............................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1 
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เลขที่รับ............/...............       เลขที่........................... 
ค าขออนุญาตการต่างๆ 

เกี่ยวกับการประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย 
 

เขียนที่............................................... 
วันที่...........เดือน......................พ.ศ............. 

 

  ข้าพเจ้า................................................................อายุ..............ปี สัญชาติ......... ............................ 
อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่................ตรอก/ซอย....................................ถนน.................................................. 
ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต.........................จังหวัด........ ..................โทรศัพท์.................................... 
โดยใช้ชื่อกิจการว่า..............................................................................................จ านวนคนงาน.......................คน 
ตั้งอยู่ ณ เลขที่........................หมู่ที่.....................ต าบล คึมใหญ่ อ าเภอ เมืองอ านาจเจริญ จังหวัด อ านาจเจริญ            
โทรศัพท์.................................โทรสาร................................... 

 ขอยื่นค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลคึมใหญ่ ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์ 
    ......................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................. .............................................................................................................  

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ 
 

                                                  (ลงชื่อ)...............................................ผู้ขออนุญาต 
                                                     (...............................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 2 
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19. หมายเหตุ -  
 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนกระบวนงานการขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
---------------------------------------------------------- 

  

 

 
 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
แจ้งให้เพ่ิมเติมทันที่ นับแต่

วันที่ได้รับค าขอ 

กรณีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ให้แจ้งเพ่ือด าเนินการ 

กรณีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ตามแบบ น.ส.3/1  

แก้ไขค าขอ/จัดส่งเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจ้ง

ครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/      
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ      
และเอกสารหลักฐาน พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ และบันทึก

การด าเนินการดังกล่าวได้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น          
มีค าสั่งไม่อนุญาต                

(พร้อมแจ้งอุทธรณ์) 

ภายใน 30 วัน                               
(ขยายได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตาม   

อัตราและระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด * กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก   
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง      
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน
ตามแบบท่ีระบุในคู่มือประชาชน       

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินตามค าขอ              
เพราะเหตยุังขาดเอกสารอีกมิได้ 
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หมายเหตุ : อ้างอิงจากกระบวนงานคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
    อ้างอิงจากคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย อบต.คึมใหญ่ 
อนุมัติโดย อบต.คึมใหญ่ 
เผยแพร่โดย อบต.คึมใหญ่ 
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เอกสารอ้างอิง 
 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย. กระบวนงานคู่มือกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น.

[ออนไลน์] เข้าถึงได้จาก : http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/. (วันที่สืบค้นข้อมูล : 
16 มิถุนายน 2564). 

 
ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข. คู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติ

การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม Standard Operating Procedure. พิมพ์ครั้งที่ 1, 
2561. 

สิ่งแวดล้อม การคุ้มครองผู้.บริโภค การอาชีวะอนามัย การสัตวแพทย์และควบคุมโรคสัตว์ และ
ปฏิบัติงานอ่ืนใดที่เกี่ยวกับการให้บริการด้านสาธารณสุขและตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย โดยแบ่งงาน
ภายในส่วนราชการ ดังนี้ 
 

85 


