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งานจัดเกบ็รายได0  กองคลงั 
องค?การบริหารส#วนตําบลคึมใหญ# 
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คํานํา 
 
  ด#วยองค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 เป<นหน1วยงานท#องถ่ินท่ีมีอํานาจหน#าท่ีในการดําเนิน                 
การจัดเก็บรายได#ท่ีต#องจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบด#วย ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีป,าย ภาษีบํารุงท#องท่ี                  
และค1าธรรมเนียมใบอนุญาตต1าง ๆ การจัดเก็บรายได#ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได#นั้น จะต#องมีการกําหนด
แผนการดําเนินงานกิจกรรมต1าง ๆ ท่ีเก่ียวข#องกับการจัดเก็บรายได# 
 ดังนั้น เพ่ือให#การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเป<นไปด#วยความเรียบร#อย ถูกต#อง ทันตามกําหนด
ระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 จึงได#กําหนดแนวทางการปฏิบัติงานด#านการ
จัดเก็บรายได# ประจําป6 2561 ข้ึนเพ่ือให#การปฏิบัติบรรลุเป,าหมายสูงสุด 

 
 
 

                                                                                          จัดทําโดย 
 
 

                                                                                            (นางสาวนวลศรี  พิมพ)ชัย) 
                                                                                        นักวิชาการจัดเก็บรายได# ปฏิบัติการ 

                                                                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได0 ประจําป4งบประมาณ 2561 
กองคลงั  

องค?การบริหารส#วนตําบลคึมใหญ# อําเภอเมือง   จังหวัดอํานาจเจริญ 
 
1. หลักการและเหตุผล 
  ด#วยองค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 มีนโยบายท่ีจะเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได# 
เพ่ือให#มีการจัดเก็บรายได#เพ่ิมข้ึน ประจําป6งบประมาณ 2561 โดยดําเนินการจัดเก็บรายได#จะต#องปฏิบัติตาม
ระเบียบและกฎหมายท่ีเก่ียวข#องอย1างถูกต#อง ครบถ#วน ให#เกิดความเป<นธรรมต1อประชาชนผู#เสียภาษีอย1าง                                
เท1าเทียมกัน โดยคํานึงถึงสภาวะสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ)ต1าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในปBจจุบัน และจะต#องไม1ให#เป<นภาระ
ภาษีกับประชาชนผู#เสียภาษีมากจนเกินควร  
  ดังนั้น เพ่ือให#การปฏิบัติงานด#านการจัดเก็บรายได#บรรลุวัตถุประสงค)ตามเป,าหมายของ 
องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1  จึงได#จัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได# ประจําป6งบประมาณ 2561 
ข้ึนมา เพ่ือใช#เป<นแนวทางในการจัดเก็บรายได#ต1อไป 

2. วัตถุประสงค?และเป2าหมาย 
2.1 เพ่ือให#การจัดเก็บรายได#ขององค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1มีประสิทธิภาพและเป<นธรรมแก1ประชาชน 
2.2 เพ่ือให#องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1มีรายได#เพ่ิมข้ึน ซ่ึงจะส1งผลให#มีงบประมาณมาพัฒนาท#องถ่ินมากข้ึน   
                      -   ประมาณการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป6 2561 เท1ากับ 61,000.- บาท 
                      -   ประมาณการจัดเก็บภาษีป,าย   ประจําป6 2561 เท1ากับ 4,000.- บาท 
                      -   ประมาณการจัดเก็บภาษีบํารุงท#องท่ี   ประจําป6 2561 เท1ากับ 57,000.- บาท 
2.3 เพ่ือสร#างความพึงพอใจให#กับประชาชนผู#มีหน#าท่ีเสียภาษี  
2.4 เพ่ือให#ประชาชนผู#มีหน#าท่ีเสียภาษี มีความเต็มใจและให#ความร1วมมือในการเสียภาษี 
2.5 เพ่ือให#องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1จัดเก็บภาษีได#ครบถ#วนตามจํานวนผู#ท่ีเข#าข1ายต#องเสียภาษี 
3. วิธีการดําเนินการ 

3.1 ข้ันเตรียมการ 
  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ)ต1าง ๆ ให#ครบถ#วน จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออกหนังสือ
แจ#งเวียนให#ผู#เสียภาษีทราบล1วงหน#า เพ่ือจะได#มายื่นแบบพิมพ)ภายในกําหนดเวลา โดยตรวจสอบและคัดลอก
รายชื่อผู#อยู1ในเกณฑ)เสียภาษี  
 3.2 ข้ันดําเนินการ 

- จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธ)ให#ประชาชนทราบล1วงหน#า 
  - แต1งต้ังเจ#าหน#าท่ีผู#รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  - แจ#งให#ผู#ท่ีอยู1ในข1ายต#องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย)สิน 
  - จัดทําแผ1นพับประชาสัมพันธ) ให#ประชาชนได#ทราบและเข#าใจ 
  - จัดทําป,ายประชาสัมพันธ) ระยะเวลาการชําระภาษี 
  - ออกพ้ืนท่ีสํารวจภาษี 
  - ออกให#บริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 
  - ตรวจสอบรายชื่อผู#ค#างชําระภาษี 
  - ติดตาม เร1งรัดผู#ค#างชําระภาษี 
 3.3 หลังดําเนินการแล#วเสร็จ 

- ประเมินและสรุปผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดเก็บรายได# 
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4. ระยะเวลาดําเนินการ 
 ต้ังแต1วันท่ี 1 พฤศจิกายน   2560 – 30 กันยายน 2561 
 
5. ผู0รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได0 
 กองคลัง งานจัดเก็บรายได#  องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 อําเภอเมือง  จังหวัดอํานาจเจริญ 
6. งบประมาณ 
 ใช#จ1ายจากข#อบัญญัติงบประมาณรายจ1าย ประจําป6งบประมาณ พ.ศ. 2561  ขององค)การบริหารส1วน
ตําบลคึมใหญ1  ตําบลคึมใหญ1  อําเภอเมือง  จังหวัดอํานาจเจริญ 
 
7. ผลท่ีคาดว#าจะได0รับ 
 7.1 การจัดเก็บรายได#ขององค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 มีประสิทธิภาพและเป<นธรรมแก1ประชาชน 
 7.2 องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 มีรายได#เพ่ิมข้ึน  ซ่ึงจะส1งผลให#มีงบประมาณมาพัฒนาท#องถ่ินมาก
ข้ึน  ประจําป6 2561 ได#ประมาณการไว#  122,000.- บาท 
                      -   ประมาณการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป6 2561 เท1ากับ 61,000.- บาท 
                      -   ประมาณการจัดเก็บภาษีป,าย   ประจําป6 2561 เท1ากับ 4,000.- บาท 
                      -   ประมาณการจัดเก็บภาษีบํารุงท#องท่ี   ประจําป6 2561 เท1ากับ 57,000.- บาท 
 7.3 สร#างความพึงพอใจให#กับประชาชนผู#มีหน#าท่ีเสียภาษี  
 7.4 ประชาชนผู#มีหน#าท่ีเสียภาษี มีความเต็มใจและให#ความร1วมมือในการเสียภาษี 
 7.5 องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 จัดเก็บภาษีได#ครบถ#วนตามจํานวนผู#ท่ีเข#าข1ายต#องเสียภาษี 
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ภาษีบํารุงท0องที่ 
(กําหนดระยะเวลาชําระภาษี เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกป6) 

 
  ภาษีบํารุงท#องท่ี หมายถึง ภาษีท่ีเก็บจากเจ#าของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชี
อัตราภาษีบํารุงท#องท่ี ท่ีดินท่ีต#องเสียภาษีบํารุงท#องท่ี ได#แก1 ท่ีดินท่ีเป<นบุคคลหรือคณะบุคคล ไม1ว1าจะเป<นบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยู1ในท่ีดินท่ีไม1เป<นกรรมสิทธิ์  ของเอกชน ท่ีดินท่ี
ต#องเสียภาษีบํารุงท#องท่ี ได#แก1 พ้ืนท่ีดิน และพ้ืนท่ีท่ีเป<นภูเขาหรือท่ีมีน้ําด#วย โดยไม1เป<นท่ีดิน ท่ีเจ#าของท่ีดินได#รับ
การยกเว#นภาษี หรืออยู1ในเกณฑ)ลดหย1อน  
  กรณีเป<นเจ#าของท่ีดินใหม1 หรือ มีการเปลี่ยนแปลงจํานวนท่ีดินจะต#องยื่นแบบแสดงรายการ
ภายใน 30 วัน นับต้ังแต1วันท่ีการเปลี่ยนแปลง 
 ผู0มีหน0าท่ีเสียภาษีบํารุงท0องท่ี 
  ผู#ท่ีเป<นเจ#าของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของป6ใด  มีหน#าท่ีเสียภาษีบํารุงท#องท่ีในป6นั้น 
 กําหนดระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีบํารุงท0องท่ี 
  ให# เจ# าของท่ี ดิน ซ่ึง มีหน# า ท่ี เสียภาษีบํารุ งท#อง ท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ี ดิน (ภบท.5)  
ณ สํานักงานองค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 ภายในเดือนมกราคมของป6แรก ท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน
แบบแสดงรายการท่ีได#ยื่นไว#นั้นใช#ได#ทุกป6ในรอบระยะเวลา  4 ป6นั้น 
 หลักฐานท่ีต0องนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีบํารุงท0องท่ี 
  1.  บัตรประจําตัวประชาชน 
  2.   สําเนาทะเบียนบ#าน 
  3.   หลักฐานท่ีแสดงถึงการเป<นของท่ีดิน เช1น โฉนด, น.ส.3., ส.ป.ก. ฯลฯ 
  4.   หนังสือรับรองห#างหุ#นส1วนบริษัท 
  5.   หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีให#ผู#อ่ืนมาทําการแทน 
  6.  ใบเสร็จรับเงินค1าภาษีครั้งสุดท#าย (ถ#ามี) 
  กรณีท่ีเป<นการเสียภาษีในป6 ท่ีไม1ใช1ป6 ท่ียื่นแบบ ภบท.5 ท1อนท่ีมอบให#เจ#าของท่ีดินหรือ
ใบเสร็จรับเงินค1าภาษีป6สุดท#ายมาด#วย 
 ข้ันตอนการชําระภาษีบํารุงท0องท่ี 

1. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผู#ท่ีเป<นเจ#าของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของป6ท่ีมีการตี
ราคาปานกลางท่ีดิน 

- ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีหรือเจ#าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร#อมด#วย 
   หลักฐานท่ีต#องใช#ต1อเจ#าหน#าท่ีพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของป6ท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของ
ท่ีดิน 

- เจ#าพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณค1าภาษีแล#วแจ#งการประเมิน 
(ภบท.9 หรือ ภบท.10) ให#ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีหรือเจ#าของท่ีดินทราบว1าจะต#องเสียภาษีเป<นจํานวนเงินเท1าใดภายใน
เดือนมีนาคม 

- ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีหรือเจ#าของท่ีดินจะต#องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป6 เว#น 
แต1กรณีท่ีได#รับใบแจ#งใบประเมินหลังเดือนมีนาคม ต#องชําระภายใน 30 วัน นับแต1วันท่ีได#รับแจ#งการประเมิน 
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2. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเป<นเจ#าของท่ีดินรายใหม1หรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 

- เจ#าของท่ีดินท่ีได#มีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเนื้อท่ีดินหรือเป<นผู#ได#รับโอนท่ีดิน 
 ข้ึนใหม1ต#องยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินหรือยื่นคําร#องขอเปลี่ยนแปลงจํานวนท่ีดินต1อเจ#าพนักงานประเมินภายใน
กําหนด 30 วัน นับแต1วันได#รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยให#แบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล#วแต1กรณี 

- เม่ือเจ#าหน#าท่ีได#รับแบบแล#ว จะออกใบรับไว#ให#เป<นหลักฐาน 
- เจ#าพนักงานประเมินจะแจ#งให#เจ#าของท่ีดินทราบว1าจะต#องเสียภาษีในป6ต1อไปจํานวน 

เท1าใด 
3. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช#ท่ีดินอันเป<นเหตุให#การลดหย1อน

เปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย1างอ่ืนทําให#อัตราภาษีบํารุงท#องท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
- เจ#าของท่ีดินยื่นคําร#องตามแบบ ภบท.8 พร#อมด#วยหลักฐานท่ีต#องใช#ต1อ เจ#าพนักงาน 

ประเมินภายใน 30 วัน นับแต1วันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใช#ท่ีดิน 
- เจ#าพนักงานประเมินจะออกใบรับให# 
- เจ#าพนักงานประเมินจะแจ#งให#เจ#าของท่ีดินทราบว1าจะต#องเสียภาษีในป6ต1อไปจํานวน 

เท1าใด 
- การขอชําระภาษีบํารุงท#องท่ีในป6ถัดไปจากป6ท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

ให#ผู#รับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของป6ก1อนพร#อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป6 
 เงินเพ่ิม   เจ#าของท่ีดินผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีบํารุงท#องท่ีต#องเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังต1อไปนี้ 

1. ไม1ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในกําหนด ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 10 ของค1าภาษี        
บํารุงท#องท่ี เว#นแต1กรณีเจ#าของท่ีดินได#ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินก1อนท่ีเจ#าพนักงานประเมินจะได#แจ#งให#ทราบถึง
การละเว#นนั้น ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 5 ของค1าภาษีบํารุงท#องท่ี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไม1ถูกต#องทําให#จํานวนเงินท่ีจะต#องเสียภาษีบํารุงท#องท่ีลด
น#อยลง ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 10 ของค1าภาษีบํารุงท#องท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม เว#นแต1กรณีท่ีเจ#าของท่ีดินได#มาขอ
แก#ไขแบบแสดงรายการท่ีดินให#ถูกต#องก1อนท่ีเจ#าพนักงานประเมินแจ#งการประเมิน 

3. ชี้เขตแจ#งจํานวนท่ีดินไม1ถูกต#องต1อเจ#าพนักงานสํารวจ โดยทําให#จํานวนเงินท่ีจะต#องเสีย
ภาษีบํารุงท#องท่ีลดน#อยลงให#เสียภาษีเงินเพ่ิมอีก 1 เท1า ของภาษีบํารุงท#องท่ีประเมินเพ่ิมเติม 

4. ไม1ชําระภาษีบํารุงท#องท่ีภายในเวลาท่ีกําหนด ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 24 ต1อป6ของ
จํานวนเงินท่ีต#องเสียภาษีบํารุงท#องท่ีเศษของเดือนให#นับเป<นหนึ่งเดือน และไม1นําเงินเพ่ิมเติมตาม ข#อ 1 – ข#อ 4 
มารวมคํานวณด#วย 

บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท0องท่ี 
1. ผู#ใดแจ#งข#อความอันเป<นเท็จ ให#ถ#อยคําเท็จ ตอบคําถามด#วยถ#อยคําอันเป<นเท็จ หรือนํา

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบํารุงท#องท่ี ต#องระวางโทษจําคุกไม1
เกิน 6 เดือน หรือ ปรับไม1เกิน 2,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

2. ผู#ใดจงใจไม1มาหรือยอมชี้เขต หรือไม1ยอมแจ#งจํานวนเนื้อท่ีดิน ต#องระวางโทษจําคุก         
ไม1เกิน 1 เดือน  หรือ ปรับไม1เกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

3. ผู#ใดฝTาฝUนคําสั่งของเจ#าพนักงานซ่ึงสั่งให#มาให#ถ#อยคําหรือส1งบัญชีหรือเอกสารมา
ตรวจสอบหรือสั่งให#ปฏิบัติการเท1าท่ีจําเป<นเพ่ือประโยชน)ในการเร1งรัดภาษีบํารุงท#องท่ีค#างชําระหรือไม1มาให#ถ#อยคํา 
หรือไม1ส1งเอกสารอันควรแก1เรื่องมาแสดงตามหนังสือเรียก ต#องระวางโทษจําคุกไม1เกิน 1 เดือน  
หรือปรับไม1เกิน 1,000 บาท หรือ ท้ังจําท้ังปรับ 
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 การอุทธรณ? 
   ถ#าเจ#าของท่ีดินไม1เห็นพ#องด#วยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือไม1ได#รับแจ#งการประเมินภาษีบํารุง
ท#องท่ีแล#ว เห็นว1าการประเมินนั้นไม1ถูกต#องมีสิทธิอุทธรณ)ต1อผู#ว1าราชการจังหวัดได# โดยอุทธรณ)ผ1านเจ#าพนักงาน
ประเมินภายใน 30 วัน นับแต1วันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดินหรือวันท่ีได#รับแจ#งประเมินแล#วแต1กรณี 
  การอุทธรณ)ไม1เป<นการทุเลาการเสียภาษีบํารุงท#องท่ี เว#นแต1จะได#รับอนุมัติจากผู#ว1าราชการ
จังหวัดให#ขอคําวินิจฉัยอุทธรณ)หรือคําพิพากษาของศาล 
  ผู#อุทธรณ)มีสิทธิอุทธรณ)คําวินิจฉัยของผู#ว1าราชการจังหวัดต1อศาลภายใน 30 วัน นับแต1วันท่ีได#รับ
แจ#งวินิจฉัยอุทธรณ) 
 การขอคืนภาษีบํารุงท0องท่ี 
  ผู#เสียภาษีบํารุงท#องท่ีโดยไม1มีหน#าท่ีต#องเสียหรือเสียเกินกว1าท่ีควรจะต#องเสียผู#นั้นมีสิทธิขอรับคืน
ภายใน 1 ป6 ได#โดยยื่นคําร#องขอคืนภายใน 1 ป6 นับแต1วันท่ีเสียภาษีบํารุงท#องท่ี 
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ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
( กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษี เดือน มกราคม – กุมภาพันธ) ของทุกป6) 

 
  ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร#างอ่ืน ๆ กับท่ีดินใช#
ต1อเนื่องกับโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร#างนั้น 
  ทรัพย)สินท่ีต#องเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ได#แก1 โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร#าง และท่ีดินซ่ึง 
ใช#ต1อเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร#างนั้น และในป6ท่ีผ1านมาได#มีการใช#ประโยชน)ในทรัพย)สินนั้น เช1น      ให#เช1า 
ใช#เป<นท่ีทําการค#าขาย ท่ีไว#สินค#า ท่ีประกอบอุตสาหกรรม ให#ญาติ บิดามารดา บุตร หรือผู#อ่ืนอยู1อาศัย  
หรือใช#ประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพ่ือหารายได# และไม1เข#าข#อยกเว#นตามกฎหมาย 

 ผู0มีหน0าท่ีต0องเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  1.  เจ#าของทรัพย)สิน 

2  เจ#าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร#างและเจ#าของท่ีดินเป<นคนละเจ#าของ เจ#าของโรงเรือนหรือสิ่ง 
ปลูกสร#างเป<นผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีสําหรับทรัพย)สินนั้นท้ังหมด 

 กําหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  เจ#าของทรัพย)สินยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภรด.2) ณ สํานักงาน
องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 ภายในเดือนกุมภาพันธ)ของทุกป6 

หลักฐานท่ีต0องนําไปแสดง 
1. สําเนาทะเบียนบ#าน/บัตรประจําตัวประชาชนของผู#มีหน#าท่ีเสียภาษี 
2. สําเนาโฉนดท่ีดิน – สัญญาซ้ือขายโรงเรือน 
3. สัญญาเช1าโรงเรือน/สัญญาเช1าท่ีดิน 
4. ทะเบียนพาณิชย)-ทะเบียนการค#า-ทะเบียนภาษีมูลค1าเพ่ิม 
5. ใบอนุญาตปลูกสร#างอาคาร 
6. หนังสือรับรองห#างหุ#นส1วน/บริษัท-งบดุล 
7. ใบอนุญาตต้ังหรือประกอบกิจการโรงงาน 
8. ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค#า 
9. หลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีแสดงการเริ่มใช#ประโยชน)ของทรัพย)สิน 
10. แผนท่ีตั้งของท่ีดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร#างท่ีเสียภาษี 
11. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีผู#อ่ืนมายื่นแบบ ภรด.2 แทน) 
12. ในกรณีท่ีโรงเรือนมีผู#ถือกรรมสิทธิ์ร1วมกันหลายคน ให#ผู#ถือกรรมสิทธิ์ร1วมลงลายมือชื่อใน

แบบ ภรด.2 ในฐานะผู#รับประเมินทุกคน หรือจะมอบอํานาจให#คนใดคนหนึ่งก็ได# การมอบต#องทําเป<นหนังสือและ
ปWดแสตมปXตามกฎหมาย 
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ข้ันตอนการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
1. ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย)สินเสียภาษีโรงเรือนและ

ท่ีดิน (ภรด.2) พร#อมด#วยหลักฐาน ภายในเดือนกุมภาพันธ) ณ องค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 ตําบลคึมใหญ1  
อําเภอเมือง  จังหวัดอํานาจเจริญ 

2. พนักงานเจ#าหน#าท่ีจะทําการตรวจสอบความสมบูรณ)ของแบบแสดงรายการเสียภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน 

3. พนักงานเจ#าหน#าท่ีประเมินค1ารายป6และค1าภาษีท่ีจะต#องเสีย 
4. พนักงานเก็บภาษีแจ#งการประเมิน (ภรด.8) ให#ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีทราบว1าต#องเสียภาษี

เป<นจํานวนเงินเท1าใด 
5. ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีเม่ือได#รับแจ#งการประเมินแล#วจะต#องนําเงินค1าภาษีไปชําระภายใน 30 

วัน นับแต1วันถัดจากวันท่ีได#รับแจ#งการประเมิน มิฉะนั้นต#องเสียเงินเพ่ิม 

อัตราค#าภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

1.   ผู#รับประเมินชําระภาษีป6ละครั้งตามค1ารายป6 
2.   อัตราร#อยละ 12.5 ของค1ารายป6  

เงินเพ่ิมภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

  ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เม่ือได#รับแจ#งการประเมินแล#วจะต#องนําเงินค1าภาษีต#องไป
ชําระภายใน 30 วัน นับแต1วันถัดจากท่ีได#รับแจ#งประเมินมิฉะนั้นต#องเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ 

1. ถ#าชําระไม1เกิน 1 เดือน นับแต1วันพ#นกําหนดให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 2.5 ของค1าภาษีค#าง 
2. ถ#าเกิน 1 เดือน แต1ไม1เกิน 2 เดือน ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 5 ของค1าภาษีค#าง 
3. ถ#าเกิน 2 เดือน แต1ไม1เกิน 3 เดือน ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 7. 5 ของค1าภาษีค#าง 
4. ถ#าเกิน 3 เดือน แต1ไม1เกิน 4 เดือน ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละ 10 ของค1าภาษีค#าง 

 การชําระค#าปรับ 

  ผู#ใดไม1ยื่นแบบแสดงรายการชําระภาษีต1อเจ#าหน#าท่ีภายในกําหนดต#องระวางโทษปรับ             
ไม1เกิน 200 บาท 

 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

1. ผู#ใดละเลยไม1แสดงข#อความในแบบพิมพ)เพ่ือแจ#งรายการทรัพย)สินตามความเป<นจริง 
ตามความรู#เห็นของตนให#ครบถ#วน และรับรองความถูกต#องของข#อความดังกล1าวพร#อมท้ังลงวันท่ี เดือน ป6 และ
ลายมือชื่อของตนกํากับไว# เว#นแต1จะมีเหตุสุดวิสัย ต#องระวางโทษปรับไม1เกินสองร#อยบาท 

2. ผู#ใดละเลยไม1ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ#าหน#าท่ี ไม1แจ#งรายการเพ่ิมเติม
รายละเอียด ไม1นําพยานหลักฐานมาแสดงหรือไม1ตอบคําถามเม่ือพนักงานเจ#าหน#าท่ีซักถาม หรือไม1ตอบคําถามเม่ือ
พนักงานเจ#าหน#าท่ีซักถามผู#รับประเมินในเรื่องใบแจ#งรายการ ต#องระวางโทษปรับไม1เกินห#าร#อยบาท 
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3. ผู#ใดยื่นข#อความเท็จ หรือให#ถ#อยคําเท็จ หรือตอบคําถามด#วยคําอันเป<นเท็จ  
หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางให#ผู#อ่ืนหลีกเลี่ยงการคํานวณค1ารายป6แห1ง
ทรัพย)สินของตนตามท่ีควรหรือโดยความเป<นเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉ#อโกงโดยอุบาย โดยวิธีการอย1างหนึ่ง
อย1างใดท้ังสิ้นท่ีหลีกเลี่ยงการคํานวณค1ารายป6แห1งทรัพย)สินของตนตามท่ีควรก็ดี ต#องระวางโทษจําคุก ไม1เกิน 6 
เดือน หรือปรับไม1เกิน 500 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 
 การอุทธรณ?การประเมินภาษี 

  เม่ือผู#เสียภาษีได#รับแจ#งการประเมินแล#ว  ไม1พอใจในการประเมินของพนักงานเจ#าหน#าท่ี โดยเห็น
ว1าค1าภาษีสูงเกินไป หรือประเมินไม1ถูกต#อง ก็มีสิทธิอุทธรณ)ได#โดยยื่นอุทธรณ)ต1อ คณะผู#บริหารท#องถ่ิน ตามแบบท่ี
กําหนด (ภรด.9) ภายใน 15 วัน นับแต1วันท่ีได#รับแจ#งการประเมิน  และเม่ือได#รับแจ#งผล ชี้ขาดแล#วยังไม1เป<นท่ี
พอใจก็มีสิทธิฟ,องร#องต1อศาลได#ภายใน 30 วัน นับแต1วันท่ีได#รับแจ#งความให#ทราบคํา   ชี้ขาด 
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ภาษีป2าย 
(กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษีป,าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป6) 

 
  ภาษีป,าย หมายถึง ป,ายท่ีแสดงชื่อ ยี่ห#อ หรือเครื่องหมายท่ีใช# ในการประกอบการค#า  
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได# ไม1ว1าจะแสดง หรือโฆษณาไว#ท่ีวัตถุใด ๆ ด#วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ี
เขียน แกะสลัก จารึก หรือทําให#ปรากฏด#วยวิธีใด ๆ 

 ผู0มีหน0าท่ีเสียภาษีป2าย 
  ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีป,าย ได#แก1 

1. เจ#าของป,าย 
2.  ในกรณีท่ีไม1มีผู#ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,าย หรือเม่ือพนักงานเจ#าหน#าท่ีไม1อาจหาตัว

เจ#าของป,ายนั้นได#ให#ถือว1าผู#ครอบครองป,ายนั้นเป<นผู#เสียภาษีป,าย ถ#าไม1อาจหาตัวผู#ครอบครองป,ายนั้นได#ให#ถือว1า
เจ#าของหรือผู#ครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีป,ายนั้นติดต้ังหรือแสดงอยู1เป<นผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีป,ายตามลําดับ 

 กําหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีป2าย 
1. เจ#าของป,ายท่ีมีหน#าท่ีเสียภาษีป,าย ต#องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,าย (ภป.1)                                  

ณ สํานักงานองค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 ภายในเดือน มีนาคม ของทุกป6 
2. ผู# ใดติด ต้ังป,ายอันต#องเสียภาษีหลังเ ดือนมีนาคมหรือติด ต้ังป,ายใหม1แทนป,ายเดิม 

หรือเปลี่ยนแปลงแก#ไขป,าย อันเป<นเหตุให#ต#องเสียภาษีเพ่ิมข้ึน ให#เจ#าของป,ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป,ายใหม1ภายใน 15 วัน นับต้ังแต1วันท่ีติดต้ังหรือเปลี่ยนแปลงแก#ไข  

3. ในกรณีท่ีมีการโอนย#าย(เปลี่ยนเจ#าของ)  ให#ผู#รับโอนแจ#งการรับโอนเป<นหนังสือต1อ 
พนักงานเจ#าหน#าท่ีขององค)การบริหารส1วนตําบลคึมใหญ1 อําเภอทุ1งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย  
ภายใน 30 วัน นับต้ังแต1วันรับโอน 

 หลักฐานท่ีต0องนําไปแสดงเพ่ือเสียภาษีป2าย 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. ใบเสร็จรับเงินป6ท่ีผ1านมา  (ถ%ามี) 
3. สําเนาทะเบียนบ#าน 
4. ทะเบียนภาษีมูลค1าเพ่ิม 
5. หนังสือรับรองห#างหุ#นส1วนบริษัท 
6. ใบอนุญาตติดต้ังป,ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร#านทําป,าย 

 ข้ันตอนการชําระภาษีป2าย 

1. ผู#มีหน#าท่ีต#องเสียภาษีป,ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,าย (ภป.1) พร#อมด#วยหลักฐาน 
2. พนักงานเจ#าหน#าท่ีดําเนินการเป<น 2 กรณี ดังนี้ 

2.1  กรณีท่ีผู# เสียภาษีป,ายประสงค)จะชําระภาษีป,ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสีย         
ภาษีป,าย ถ#าพนักงานเจ#าหน#าท่ีตรวจสอบและประเมินภาษีป,ายได#ทันทีให#แจ#งผู#เสียภาษี
ป,ายว1าจะต#องเสียภาษีเป<นจํานวนเท1าใด 
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2.2  กรณีผู# เสียภาษีป,ายไม1พร#อมจะชําระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,าย  
พนักงานเจ#าหน#าท่ีจะมีหนังสือแจ#งการประเมิน (ภป.3) แจ#งจํานวนเงินภาษีท่ีจะต#อง
ชําระแก1ผู#เสียภาษี 

3. ผู#เสียภาษีต#องมาชําระเงินค1าภาษีป,ายภายใน 15 วัน นับแต1วันได#แจ#งการประเมินมิฉะนั้น
ต#องเสียเงินเพ่ิม 

การชําระภาษีป,าย 
 เจ#าของป,ายมีหน#าท่ีชําระภาษีป,ายเป<นรายป6 ยกเว#นป,ายท่ีแสดงป6แรก 

1)  ระยะเวลา ภายใน 15 วัน นับแต1วันท่ีได#รับแจ#งการประเมิน 
2) สถานท่ีชําระภาษี 

   -  สถานท่ีท่ีได#ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,ายไว# 
   -  หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีพนักงานเจ#าหน#าท่ีกําหนด 
        3)  การชําระภาษีวิธีอ่ืน 
   -  ธนาณัติ หรือต๋ัวแลกเงินของธนาคารสั่งจ1ายส1วนท#องถ่ิน 
   -  ส1งโดยไปรษณีย)ลงทะเบียน 
   -  ส1งไปยังสถานท่ีตาม (2) 
        4)  การผ1อนชําระ 
   1.  ภาษีป,าย 3,000 บาทข้ึนไป 
   2.  ผ1อนชําระเป<น 3 งวดเท1า ๆ กัน 
   3.  แจ#งความจํานงเป<นหนังสือก1อนครบกําหนดเวลาชําระหนี้ 
   -  ป,ายติดต้ังป6แรก 
   -  คิดภาษีป,ายเป<นรายงวด 
   -  งวดละ 3 เดือน 
   -  เริ่มเสียต้ังแต1งวดท่ีติดต้ัง จนถึงงวดสุดท#ายของป6  
   งวด 1 มกราคม – มีนาคม  =  100 % 
   งวด 2 เมษายน – มิถุนายน =   75 % 
   งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน  =   50 % 
   งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม   =   25 %  
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อัตราภาษีป2าย 
 

ลักษณะ บาท 
1) อักษรไทยล#วน 
2) อักษรไทยปนกับอักษรต1างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 
3) ป,ายดังต1อไปนี้ 

ก. ไม1มีอักษรไทย 
ข. อักษรไทยบางส1วนหรือท้ังหมดอยู1ใต#หรือตํ่ากว1าอักษรต1างประเทศ 

4) ป,ายท่ีเปลี่ยนแปลงแก#ไขพ้ืนท่ีป,าย ข#อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส1วนในป,ายได#เสีย
ภาษีป,ายแล#วอันเป<นเหตุให#ต#องเสียภาษีป,ายเพ่ิมข้ึน ให#คิดอัตราตาม 1) 2) หรือ 3) 
แล#วแต1กรณี และให#เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 

5) ป,ายใดเสียตํ่ากว1า 200 ให#เสีย 200 

3 
20 
40 

 
 การคํานวณพ้ืนท่ีป2าย อัตราค#าภาษีป2าย และคํานวณภาษีป2าย 

1  การคํานวณพ้ืนท่ีป,าย 
1.1  ป,ายท่ีมีขอบเขตกําหนดได# 
1.2    ป,ายท่ีไม1มีขอบเขตกําหนดได# โดยถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยู1ริมสุดเป<น

ขอบเขตเพ่ือกําหนด ส1วนกว#างท่ีสุด ยาวท่ีสุด แล#วคํานวณตาม 1 คํานวณพ้ืนท่ีเป<นตาราง
เซนติเมตร 

 การคํานวณภาษีป2าย 
  ให#คํานวณโดยนําพ้ืนท่ีป,ายคูณด#วยอัตราภาษีป,าย เช1น ป,ายท่ีต#องเสียภาษีมีพ้ืนท่ี 10,000 
ตารางเซนติเมตร เป<นป,ายประเภทท่ี 2 ป,ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
  **  10,000 หาร 500 คูณ 20 เท1ากับ 400 บาท (10,000/500 X 20 = 400) 
 
 
  
 
เงินเพ่ิม  
  ผู#มีหน#าท่ีเสียภาษีป,ายจะต#องเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังต1อไปนี้ 

1. ผู#ไม1ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,ายภายในเวลาท่ีกําหนด ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละสิบของค1าภาษี
ป,ายเว#นแต1กรณีเจ#าของป,ายได#ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,ายก1อนท่ีพนักงานเจ#าหน#าท่ีจะได#
แจ#งให#ทราบถึงการละเว#นนั้น ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละห#าของค1าภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,ายโดยไม1ถูกต#อง ทําให#จํานวนเงินท่ีจะต#องเสียภาษีป,ายลด
น#อยลงให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละสิบของค1าภาษีป,ายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เว#นแต1กรณีเจ#าของป,าย
ได#มาขอแก#ไขแบบแสดงรายการภาษีป,ายให#ถูกต#องก1อนเจ#าพนักงานเจ#าหน#าท่ีแจ#งการ
ประเมิน 

 
 
 
 
 

ส่วนกว้างที+สุด x ส่วนยาวที+สุดของขอบเขตป้าย 
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 3.  ไม1ชําระภาษีป,ายภายในเวลาท่ีกําหนด ให#เสียเงินเพ่ิมร#อยละสองต1อเดือนของค1าภาษี
ป,าย เศษของเดือนนับเป<นหนึ่งเดือน ท้ังนี้ไม1ให#นําเงินเพ่ิมตาม 1 และ 2 มาคํานวณเป<นเงินเพ่ิมตาม ข#อนี้ด#วย 

 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป2าย 
1. ผู#ใดแจ#งข#อความอันเป<นเท็จ ให#ถ#อยคําเท็จ ตอบคําถามด#วยถ#อยคําอันเป<นเท็จ หรือนํา

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป,าย ต#องระวาง
โทษจําคุกไม1เกิน 1 ป6 หรือ ปรับต้ังแต1 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

2. ผู#ใดจงใจไม1ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป,ายต#องระวางโทษปรับต้ังแต1 5,000 บาท                     
ถึง 50,000 บาท 

3. ผู#ใดไม1แจ#งการรับโอนป,ายหรือไม1แสดงรายการเสียภาษีป,ายไว# ณ ท่ีเปWดเผยในสถานท่ี
ประกอบกิจการ ต#องระวางโทษปรับต้ังแต1 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

4. ผู# ใด ขัดขวางการปฏิ บั ติ งานของพนักงานเจ#าหน#า ท่ี  หรือไม1ปฏิ บั ติตามคําสั่ งของ 
พนักงานเจ#าหน#าท่ีซ่ึงสั่งให#มาให#ถ#อยคําหรือให#ส1วนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับป,ายมา
ตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควรต#องระวางโทษจําคุกไม1เกิน 6 เดือน หรือปรับต้ังแต1 
1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

 การอุทธรณ?การประเมินภาษีป2าย 

  เม่ือผู#เสียภาษีได#แจ#งการประเมิน (ภป.3) แล#วเห็นว1าการประเมินนั้นไม1ถูกต#องมีสิทธิอุทธรณ)การ
ประเมินต1อผู#บริหารท#องถ่ิน หรือผู#ได#รับมอบหมาย โดยต#องยื่นอุทธรณ)ภายใน 30 วัน นับแต1 ท่ีได#รับแจ#งคํา
วินิจฉัยอุทธรณ) ผู#อุทธรณ)มีสิทธิอุทธรณ)คําวินิจฉัยของผู#บริหารท#องถ่ินต1อศาลภายใน 30 วัน   นับแต1วันรับแจ#งคํา
วินิจฉัยอุทธรณ) 
 การขอคืนเงินภาษีป2าย 
  ผู#เสียภาษีป,ายโดยไม1มีหน#าท่ีต#องเสียภาษีหรือเสียเกินกว1าท่ีควรจะต#องเสีย ผู#นั้นมีสิทธิขอรับเงิน
คืนได#โดยยื่นคําร#องขอคืนภายใน 1 ป6 นับแต1วันท่ีเสียภาษีป,าย 
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